Conventus - kom hurtigt i gang

Folgende vejledning beskriver
hvordan du som traner,
instruktgr eller leder i Jystrup
IF, hurtigt og nemt far tilpasset
dit Conventus log-in.



Sa snart du har gennemgaet de enkelte trin i denne vejledning, bliver det fremover meget
nemt og hurtigt for dig at ga ind i Conventus og tjekke op pa de hold eller grupper du har
tilknyttet.

Ligeledes kan du nemt og hurtigt bruge systemet til at kommunikere via mail eller SMS til alle kontakterne i
Conventus, herunder dine egne hold eller grupper.

Log-in i Conventus

Som bruger af Conventus har du modtaget en mail med dit brugernavn og adgangskode, samt et direkte
link til Conventus systemet.

Fra: Conventus AfS <noreply@conventus.dk=
Tik: Test Traener
Cc
Emne: Ny bruger
Conventus
Ny bruger

Hej Test Treener
Du er blevet bruger pa Conventus.
Du har faet tildelt falgende adgangskode:

Brugernawvn: ttraener
Adgangskode: 0ealds

Du skal logge ind pa:

Med venlig hilsen
Jystrup IF

Bemerk! Denne e-mail kan ikke besvares.

Eksempel pa mail fremsendt til ny Conventus bruger
Herunder tages der udgangspunkt i oplysningerne i ovenstaende mail.

1. Klik pa linket: www.conventus.dk.
2. Indtast brugernavn og adgangskode i gverste hgjre hjgrne:

Log ind

Brugernavn: Adgangskode:

[ttra=ner | [essane |

Glemt adganagskode? Login .
p oy
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http://www.conventus.dk/

Rediger din profil

Det anbefales at du fgrst ®ndrer adgangskoden samt vedligeholder dine profiloplysninger.

1. Klik pa dit Navn (Test Traener) i gverste hgjre hjgrne:

Du er logget pa':' som: Test Traener - L

Nu vises din profil:

Vis profil

Brugermawvn:
Type:

Kan:

MNavn:
Adressel:
Adresse2:
Postnr.:
TIf.:

Mobil:
E-mail:
E-mail
signatur:
Fedsel=dag:

Sidst login
dato:

Sidst aktiv:

tireener
Medlemn
Mand

Test Traener
Testve] 1

4174 Jystrup Midts]

test@traener.dk

11-03-1975 (dd-mm-yy)

Rediger min profil
fFndre mit password

Ved hjeelp af de to knapper i bunden kan du henholdsvis redigere dine profiloplysninger og aendrer din
adgangskode (HUSK at gem dine a&ndringer).

SIDE 3 AF 5




Tilpas dine indstillinger
Nar du logger ind vises der som standard en kalender fordelt over hele siden. Denne kalender anvendes

ikke og det anbefales derfor at du @ndrer dine indstillinger i henhold til nedenstaende:

1. Klik pa menupunktet “Adressebog” i venstre menuen:
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I\-U Adressebog

2. Klik pa knappen | Indstillinger [ gverste hgjre hjgrne.
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Nu fremkommer dine indstillinger:

J Generel | Adressebog

Generel

Startside

Modul: | Adressebog W Side: Gem

Personlig computer

Hvis dette er en offentlig computer, fx. pa et bibliotek, en skole eller lignende, ber dette punkt veere deaktiverst

Conventus som startside

Denne formular vil generer en sdkaldt URL, som vil logge dig direkte ind pa den valgte forening. Dvs. du slipper
brugernavn og password hver gang du skal logge pa. Af sikkerhedsmaesssige drsager skal du lige indtaste dit pas
URL'en vil blive gensereret.

https:/fwww.conventus.dk/login/checkuser.php?brugernavn=ttricC35:

' AGner&password=d502166bc0b39ac28307518e68a8019d&foreningsid=4106

-
'
'
'

Adgangskode: |"H" |

Mu skal du blot kopier URL'en og s=stte den som din startside.

Standard forening

(@) Jystrup IF
Gem

1. Klik pa fanebladet "Generel” og foretag fglgende a&ndringer:
a. Under "Startside” -> "Modul” skal du vaelge "Adressebog” og klikke pa knappen "Gem”.
b. Under” Personlig computer” skal du klikke pa ”Aktiver” (hvis du sidder ved en personlig
computer).
c. Under "Conventus som startside” -> ”"Adgangskode” skal du indtaste din adgangskode og

trykke pa "Enter-tasten” pa dit tastatur (nu genereres dit personlige link til Conventus).
d. Marker linket med musen, hgjreklik og vaelg "Kopier”.

2. Nar du har udfgrt ovenstaende, skal du klikke pa knappen |« | i verste hgjre hjgrne, for at komme
tilbage til adressebogen.

Opret genvej til Conventus pa dit skrivebord
1. Hgjreklik pa din computers skrivebord og vaelg ”"Ny” -> ”Genvej”.
Indsaet dit personlige link du har kopieret fra indstillingerne i Conventus.
Klik pa “Naeste”.
Navngiv genvejen: Conventus.
Klik pa ”Afslut”.

P wwnN

Nu ligger der en genvej pa computerens skrivebord, du nemt kan anvende fremover nar du skal logge ind i
systemet - Rigtig god forngjelse ©

Se ogsa guiden: ”"Conventus i hverdagen” pa vores hjemmeside: www.jystrupif.dk/conventus.

SIDE 5 AF 5



http://www.jystrupif.dk/conventus

